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省内各研究生招生单位：
为贯彻落实教育部《2019年全国硕士研究生招生工作管理规定》精神，切实做好我省硕士研究生考试招生单位自命题工作，现将有关事项通知如下：
一、命题组织工作
1.招生单位自命题或者联合命题要按科目组成命题小组，命题小组至少应当由两位政治素质好、责任心强、教学经验丰富、学术水平较高并且近期承担教学工作的人员组成，其中一位为组长。命题人员原则上应当具有副教授以上职称或者相当职称，其中命题小组组长应当具有教授或者相当职称并具有硕士生招生考试命题经验。每位命题人员只能参加一门考试科目的命题工作。命题小组成员应当保持相对稳定。有直系亲属或者利害关系人报考本单位硕士生的人员不得参加其亲属所报考专业各科试题的命题和审题工作。
2.命题人员要遵守工作纪律，特别是要信守承诺，保守秘密，不得参与任何形式的考研辅导活动，不参与任何与考研内容有关的咨询活动，不参与任何与考研有关的复习资料编写、出版等活动，不得向任何人透露试题的内容和命题工作情况。命题人员要签订《保密责任书》(见附件)，过失泄密和故意泄密人员均将移交司法机关追究其相应刑事责任。命题人员的姓名要对外保密。
3.招生单位之间联合命题要由牵头单位与成员单位之间签订《联合命题协议》和《保密责任书》。
4.招生单位自命题试题不得委托非硕士生招生单位或者个人命题；委托其他招生单位命题的，要签订《保密责任书》。
二、命题具体要求
1.招生单位命题工作，要贯彻全国教育工作大会精神，把立德树人要求融入考试内容，要发挥考试在育人方面的导向作用，引导学生树立正确的世界观、人生观、价值观，增强国家意识和社会责任感，成为德智体美劳全面发展的社会主义建设者和接班人。
2.招生单位自命题科目设置及试题的满分值按当年硕士研究生招生管理规定执行。
3.初试科目均采用笔试形式。
    4.相近学科（类别）、专业（领域）的试题难度要尽量保持一致。
5.题意要清晰明确，文字要准确简练，导语要明确，措词要确切，避免引起考生的误解。命题中应当注意考务规则中的有关规定，必要的原始数据、图表和资料须在试卷中提供。
6.招生单位自命试题科目，如需考生使用计算器答题，应当在准考考生数据库的“招生单位说明”字段里注明，否则一律视为不需计算器。
7.每道题的分值须在试卷上注明。命题时应当同时确定试题、评分参考。
8.命题人员要对试题进行认真审核，防止出现差错。试卷审核包括内容审核和形式审核。内容审核由科目命题小组组长负责，对试卷内容的政治性、正确性、准确性、规范性和试卷结构完整性等进行审核。形式审核由招生单位招生工作领导小组指定专人负责，重点核对科目名称及代码，核对题目顺序号、题分和总分。审核后的试题、评分参考须分别封装，交专管人员按机要文件分别妥善保管。
9.命题工作要在符合保密要求的专用计算机上完成，命题人员不得保留试题副本；命题结束后立即销毁与试题有关的草稿纸（含电子文本）等材料；严禁在公用计算机或者服务器上进行命题工作；不得将试题以电子邮件等方式通过互联网传递。
10.每科试题包括结构完全相同的正题和副题两套以及相应的评分参考。
11.招生单位自命题科目试题（包括副题）、参考答案、评分参考等属于国家机密，必须存放在保密室，存放期间必须按规定派人24小时值班。试卷值班人员由招生部门人员组成。保密室监控录像必须由招生监察人员定时回放查看。  
12.硕士研究生招生考试是选拔性考试，试题应能考查考生是否具备硕士研究生入学的基本能力和专业素质。要运用心理和教育测量学原理指导命题，使试题有一定区分度，难易程度适当。
    13.试题应当避免出现学术界尚有争议的问题。
    
附件: 2019年全国硕士研究生考试招生单位自命题、审题、
制卷人员保密责任书                      
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附件
2019年全国硕士研究生考试招生单位自命题、审题、
制卷人员保密责任书

命题工作是整个考试工作的关键环节，是一项很严肃的工作。试题在启用前属国家机密，为确保试题的安全保密，命题、审题教师、制卷人员与省内研究生招生单位就命题、审题、制卷工作签订如下责任书：
一、命题、审题、制卷人员是指参加省内研究生招生单位命题工作的所有涉密人员。
二、试题、答案及评分标准在启用前属国家机密材料，命题、审题教师、制卷人员不得以任何方式泄露。
三、命题人员若有直系亲属或者利害关系人参加当次的与其命题相关科目的考试，应主动回避。
四、命题、审题人员不得公开其命题、审题人身份，不得以任何方式泄露有关命题工作的事件或命题情况。
五、命题人员要遵守工作纪律，特别是要信守承诺，保守秘密，不得参与任何形式的考研辅导活动，不参与任何与考研内容有关的咨询活动，不参与任何与考研有关的复习资料编写、出版等活动。
六、命题工作要在符合保密要求的专用计算机上完成，命题人员不得保留试题副本；试题命制完毕封存后，立即销毁与试题有关的草稿纸（含电子文本）等材料；严禁在公用计算机或者服务器上进行命题工作；不得将试题以电子邮件等方式通过互联网传递。防止泄题。
七、命题、审题、制卷人员过失泄密和故意泄密均将移交司法机关追究其相应刑事责任。
八、本责任书一式两份，自签订之日起生效，并严格遵照执行。





命题、审题、制卷人员（签字）         招生单位 （盖章）
   
                                 
年    月     日                    年    月    日
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